ATRIBUTII ADMINISTRATOR

Administratorul asigura managementul de proprietate al condominiului prin:

a) prestarea serviciilor conform atributiilor, obligatiilor si
responsabilititilor atribuite de comitetul executiv, in conditiile legislatiei in
vigoare;

b) gestionarea bunurilor materiale si a fondurilor banesti, daca nu are
angajat un casier;

¢) efectuarea formalitatilor necesare in angajarea contractelor cu
furnizorii/prestatorii de servicii pentru exploatarea si intretinerea cladirii,
derularea si urmarirea realizarii acestor contracte;

d) asigurarea cunoasterii si respectarii regulilor cu privire la proprietatea
comunai;

e) gestionarea modului de indeplinire a obligatiilor cetitenesti ce revin
proprietarilor in raport cu autorititile publice. Obligatiile cetatenesti sunt
cele stabilite, potrivit legii, de adunarea generala;

f) indeplinirea oricaror alte obligatii expres prevazute de lege, precum si a
celor stabilite prin contractul incheiat cu asociatia de proprietari.

Contabilul raspunde de organizarea si conducerea contabilititii, in conditiile
legii. La asociatiile de proprietari care opteaza pentru conducerea

contabilitatii in partidd simpla, administratorii de imobile pot cumula si
functia de contabil.

Administratorul care indeplineste si functia de contabil in partida simpla
are obligatia sa intocmeascd si sa completeze registrul jurnal, registrul
inventar, registrul pentru evidenta fondului de reparatii, registrul pentru
evidenta fondului de rulment, registrul pentru evidenta sumelor speciale,
registrul pentru evidenta fondului de penalizari, precum si alte formulare
specifice activitatii de contabilitate, prevazute prin ordin al ministrului
economiei §i finantelor.

in situatia in care asociatia de proprietari angajeazi un casier, acesta
raspunde de efectuarea operatiunilor de incasari si plati in numerar, cu
respectarea prevederilor Regulamentului operatiunilor de casa. La asociatiile
de proprietari care opteazi pentru conducerea contabilititii in partida
simpla, administratorii de imobile pot cumula si functia de casier. Pentru
incasdrile in numerar, asociatia de proprietari are obligatia sa emita chitante
care vor cuprinde obligatoriu urmaitoarele date: numarul de ordine, in baza
unei serii, care identificd chitanta in mod unic; data emiterii facturii;
denumirea/numele, adresa si codul de inregistrare fiscala ale asociatiei de
proprietari pentru care se emite chitanta.



